
FAQ เรื่องการลา เงินเดือน เอกสาร และบรกิารตา่งๆ  - หน่วยงาน HCOE 

1.สงกรานต์นี้บริษัทไม่หยุดแล้วลาหยุดได้ไหม 

ตอบ :   เพื่อสนับสนุนนโยบายการป้องกันการแพร่กระจายของโรคโควิด บริษัทฯ โดย
ผู้บังคับบัญชาขอสงวนสิทธิไม่อนุมัติการลาหยุดพักผ่อนประจ าปีหรือลากิจนนวันที่ 13-14 
เมษายน 2563 ของพนักงาน ตามประกาศเมื่อ 20 มีนาคม 2563 

2.ถ้ามีประกาศเคอฟิวพนักงานจะมาท างานได้อย่างไร

ตอบ :    หากมีประกาศจากทางภาครัฐนนการก าหนดเวลา เข้า-ออก นนช่วงเคอฟิว บริษัทฯ
จะแจ้งนห้ท่านทราบแนวปฏิบัติต่อไป 

3.ถ้าคนนนครอบครัวเป็นโควดิหรือมีความเสี่ยงพนักงานต้องท าอย่างไรต้องแจ้งนห้บริษัท
ทราบไหม

ตอบ :    พนักงานทุกท่านมีหน้าที่ที่จะต้องแจ้งนห้หัวหน้างานของท่านทราบหากมีคนนน
ครอบครัวเป็นโควิดหรือมีความเสี่ยง โดยท่านสามารถดูค าแนะน านนการพิจารณาความ
เสี่ยงนนแต่ละกรณี เพื่อป้องกันการระบาดของ COVID-19 ได้ตามประกาศของบริษัทฯ เมื่อ 
23 มีนาคม 2563 รวมทั้งติดต่อสอบถาม หรือขอค าปรึกษาทางด้านสุขภาพได้ที่ห้ อง
พยาบาล 023511110

(มีต่อหน้าถดัไป)



4.ประกันบริษัทครอบคลุมโรคโควิด ทั้งหมดนช่ไหม

ตอบ : ตามประกาศจากทางภาครัฐ กรณีตรวจพบว่าเป็นโรคโควดิ ภาครัฐจะไม่คิด
ค่านช้จ่ายนนการรักษา แต่อาจไม่รวมค่านช้จ่ายอื่นๆ ของแต่ละโรงพยาบาล บริษัทฯ แนะน า
นห้ท่านเข้านช้สิทธิที่โรงพยาบาลที่ท่านมีประกันสังคม เพื่อครอบคลุมค่านช้จ่ายทั้งหมดนน
การรักษา

5. แต่นนกรณีท่ีพนักงานมีค่านช้จ่ายส่วนเกิน ประกันของบริษัทครอบคลุมการรักษาโรค
โควิดเช่นกัน ซึ่งพนักงานเบิกได้ตามสิทธิแผนประกันของพนักงาน 

ตอบ :    ดูค าแนะน าเพิ่มเติมได้ตามประกาศของบริษัทฯ เมื่อ 21 มีนาคม 2563

6.พนักงานจะลาไปต่างจังหวัด หัวหน้างานอนุมัติได้หรือไม่

ตอบ : เพื่อความปลอดภัยต่อสุขภาพของพนักงานและครอบครัวพนักงาน บริษัทฯ
แนะน านห้พนักงานทุกคนควรอยู่ที่บ้าน งดการเดินทางไปต่างจังหวัดโดยไม่มีเหตุจ าเป็น
ซึ่งหัวหน้างานสามารถไม่อนุมัติการลาได้ ทั้งนี้ ขอนห้ติดตามข่าวสารและปฏิบัติตาม
กฎหมายที่ภาครัฐก าหนดอย่างเคร่งครัด

7.เงินเดือน เดือนเมษายน นี้ จะออกตามปกติหรือเปล่า

ตอบ :  เงินเดือน ออกตามปกติ

(มีต่อหน้าถดัไป)
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8. เงินเดือน และ เงิน OT และ Incentive จะออกนห้พร้อมเงินเดือนหรือเปล่า

ตอบ :  รายได้ทุกประเภทยังคงจ่ายพร้อมเงินเดือนตามปกติ (ถ้าพนักงานและหน่วยงาน
ส่งข้อมูลและเอกสารตรงเวลาและถูกต้อง)

9.สลิปเงินเดือน จะได้ไหม

ตอบ :  ส าหรับสลิปเงินเดือน ทางเจ้าหน้าที่เงินเดือน จะจัดเตรียมไว้นห้ แต่พนักงาน
สามารถรับได้นนภายหลัง หรือ หากต้องการฉุกเฉิน หรือ ด่วนเพื่อท าธุรกรรม สามารถ
ติดต่อผ่านหัวหน้างานของพนักงาน หรือ โทรติดต่อกับเจ้าหน้าที่เงินเดือน

10.ส่งเอกสารนห้ HCOE ได้อย่างไร

ตอบ : ยังคงสามารถจัดส่งได้ตามปกติที่เคานเตอร์ HCOE อาคาร 2 ชั้น 1 นส่นนตระกร้า
ได้ตามช่องทางเดิมค่ะ หากติดขัดประการนด สามารถโทรติดต่อสอบถามเจ้าหน้าที่ได้ 
ตามประกาศที่ติดไว้ (คุณนุจรี โทร.063-206-0369 / คุณวันเพ็ญ โทร.063-206-
0370 / คุณวนิดา โทร.063-206-0372 / คุณสุวรรณา โทร.063-206-0119)

11.มีปัญหานนการนช้ บัตร Shell Fleet Card ท าอย่างไร

ตอบ : นห้ติดต่อ คุณอนัญญา GOS 063 206 0548

(มีต่อหน้าถดัไป)
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12.ประกันสังคมท าไมบริษัท ยังหักเงิน 5% เพราะข่าวบอกว่ารัฐนห้หัก 4%

ตอบ : เดือนมีนาคม ระหว่างที่บริษัทด าเนินการจัดท าเงินเดือนได้สอบถามไปยัง
ส านักงานประกันสังคม และ ได้รับแจ้งว่ายังคงนห้บริษัทหักเงินสะสม 5 % หลงัจากที่
ส านักงานประกันสัมมีประกาศออกมาอย่างเป็นทางการ บริษัท สามารถขอคืนส่วนต่าง
1 % นนภายหลัง เพื่อน าคืนแก่พนักงานต่อไป

13.เรื่องรถรับส่ง พนักงานของ บ. SGI SGA GVL จะถามได้ที่นคร

ตอบ : 

รายละเอียดเรื่องรถรับส่ง SGI อยุธยา SGA โรจนะ สามารถสอบถามได้ที่
คุณพัชรา เบอร์โทร 063-206-0385

รายละเอียดเรื่องรถรับส่ง GVL สามารถสอบถามได้ที่
คุณอัญชลีย์ เบอร์โทร 063-206-0026 ,คุณจิรานุช เบอร์โทร 063-206-0415

รายละเอียดเรื่องรถรับส่ง SGI สมุทรปรการ สามารถสอบถามได้ที่
คุณภัทราภรณ์ เบอร์โทร 063-206-0457

(มีต่อหน้าถดัไป)

• กลุ่มพนักงานโอสถสภาและบริษัทนนเครือ ระดับ Head of ขึ้นไป 
ติดต่อ  ยุวดี พึ่งสุนทร   063-206-0200 

• กลุ่มพนักงานโอสถสภา 
ติดต่อ  วนิดา สร้างการนอก 063-206-0372 

• กลุ่มพนักงานบริษัทนนเครือ (OB / GVL / OIC / SSB) 
ติดต่อ วันเพ็ญ ปิยพงศ์รัตนกุล 063-206-0370 

• กลุ่มพนักงานโรงแก้ว  (SGI / SGA / SCL) 
ติดต่อ รัตน์ชนก สมนจ 063-206-0459 

สอบถามเกี่ยวกับ การลา/สิทธิ์ต่างๆของพนักงาน
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อ่ืนๆ กรุณาติดต่อ  HCBP ประจ าส านักงาน

Manufacturing Supply Chain Commercial Corporate Support International 
Business

BP Function 
Manufacturing
(Siam Glass Group)
ยุพิน มนตรีดิลก (พิน) 
063-206-1657 

BP Function Beverage 
and Personal Care 
Manufacturing
จุฑารัตน์ อานันทนะสุวงศ์ 
(เจิน) 065-716-5203 

Samutprakarn
กานดา ถนอมธรรม (ดา) 
063-206-0911 

Rojana
ปภัสวรรณ แดงหมื่นไวย
(วรรณ) 063-206-1183 

Saraburi
ภิมลพรรรณ์ อังศุวัฒก
กุล (แพรว) 063-206-
1648 

Samutprakarn
ปวีณา เรืองเกตุ (อิ๋ว)
063-206-0961 

Ayutthaya/ Huamak
วลัยพร ผลเรืองวิไลแวง 
(หน่อย) 063-206-0109  

มาลินี นบมรกต (ดา)
063-206-0114 

บรรลือศักดิ์ สุข
เจริญ (เจมส์) 
063-2060371 

คัทลียา วัฒนวิจิตรสกุล 
(ท๊อป) 
063-206-0426 

วิริยา ประเสริฐสม (ว)ี
065-984-5372

ต้องหทัย มีแสง (ต้อง) 
063-206-0425  

วาริฏฐา เตมียบุตร (แพร) 
065-984-3288 

วันวิสาข์ อมรวัชรพันธ์ (ออ๊ฟ) 
063-206-0581 

อรรคพงศ์ บุญโชติ 
(อ้น) 
063-206-0259 

ประพฤกษ์ เจริญธนา
กร (ปุ๋ม) 
063-206-0368 


